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MERENCANAKAN MATERI PRESENTASI



» Pemilihan aplikasi pembuatan presentasi

> Perencanaan materi presentasi

> Penguasaan aspek teknis

> Teknik penyajian presentasi
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Pemilihan aplikasi pembuatan

presentasi

a. Aplikasi office
Praktis, proses pembuatan cepat

Materi ringkas
Mudah dibuat

Fleksibilitas penyajian output sangat tinggi
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b. Aplikasi multimedia

Sesuai untuk presentasi interaktif, otomatis,
menarik

Penggunaan efek, animasi, video, suara
lebih optimal

Fleksibilitas penyajian output lebih terbatas
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c. Aplikasi dokumentasi

Sesuai untuk dokumen presentasi
dengan materi detail dan komprehensif

Dapat diakses pada berbagai sistem
operasi

Fleksibilitas penyajian output sangat
tinggi
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Perencanaan materi presentasi

Menentukan tema dan tujuan secara spesifik
Menyusun kerangka materi presentasi
Mengumpulkan materi uvtama dan pendukung
Menentukan aplikasi pembuat presentasi
Memanfaatkan aplikasi penunjang

Menentukan output sesuai kebutuhan

| <
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Penguasaan aspek teknis

Pemilihan perangkat komputer
pemilihan media simpan

Pemilihan perangkat display

Pemilihan perangkat pendukung
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Teknik penyajian presentasi

Kuasai teknik penyajian presentasi
Simulasikan presentasi sesering mungkin

Lengkapi sajian presentasi dengan materi
tambahan
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Jenis-jenis metode penyajian
N

Metode naskah

Kelebihan Kekurangan
1 Kurang komunikatif

1 Rangkaian gagasan

tidak ada yang terlupa | | & Penyampaian kakuy,
0 Tidak terjadi terkesan tanpa
penghayatan
pengulangan
0 Tidak fleksibel

terhadap reaksi dan
bagi pemula situasi

- Bicara lancar, terutama
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Jenis-jenis metode penyajian
N

Metode hafalan

Kelebihan Kekurangan
7 Lancar, bila hafal 11 Cenderung bicara
- Lebih luwes dalam cepat
penyampaian 1 Lupa = gagal = fatal

01 Interaksi pada audiens
lebih banyak.
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Jenis-jenis metode penyajian
N

Metode Spontanitas

Kelebihan Kekurangan
11 Terasa lebih segar 01 Tidak lancar, terutama
0 Lebih menarik, bila bagi pemula

dapat melakukan 1 Kemungkinan gagal

improvisasi lebih besar

muslikhah@uny.ac.id



Jenis-jenis metode penyajian
N

Metode Menjabarkan Kerangka

Kelebihan Kekurangan

1 Pokok-pokok presentasi | | Kurang bebas karena
tidak lupa memegang kertas

- Penyampaian - Terkesan kurang siap

presentasi urut 01 Harus bisa improvisasi

1 Kemungkinan salah
kecil

1 komunikatif
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