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Telah melaksanakan aktualisasi Nilai-Nilai Dasar Profesi PNS, sebagai berikut :
No. Tema/ Judul

Aktualisasi
Tanggal Kegiatan Output Bukti Fisik

1. Mengawas UAS
8 mata kuliah

3,10,11 Juni
2015

Mengawas UAS
mata kuliah :
Komunikasi
Interpersonal,
Korespondensi
Bahasa Indonesia II,
Evaluasi
Pembelajaran
P.ADP, Bahasa
Inggris, Public
Relation, Metode
Penelitian P.ADP,
Pengkajian Kur
Buku Teks, PKLH

UAS terselenggara
dengan lancar
(jumlah soal cukup
dan ujian berjalan
lancar)

1. Jadwal
2. Absensi
3. Berita acara
4. Foto

2. Menerima kunjungan
SMK N 2 Purworejo

4 Juni 2015 Menerima
Kunjungan SMK N
2 Purworejo

Menjadi MC dan
mendampingi
rombongan.

1. Undangan
2. SusunanAcara
3. Foto

3. Mengoreksi UAS
Bahasa Inggris Bisnis

9 Juni 2015 Mengoreksi UAS
Bahasa Inggris
Bisnis

Form penilaian
UAS Bahasa Inggris
Bisnis

1. Soal UAS
2. Jawaban UAS
3. Kisi Penilaian
4. Absensi

4. Kegiatan Mengawas
SBMPTN di SMP N 5
Yogyakarta

9 Juni 2015 Penanggung jawab
ruang SBMPTN

Terlaksananya
SBMPTN dengan
lancar.

1. Undangan
PJR

2. FC Sertifikat
3. Foto

5. Kegiatan
Pembimbingan Proposal
Semnas Mahasiswa

10 Juni 2015 Pengarahan cara
belajar yang efektif
dalam menghadapi
UAS

Proposal seminar
mahasiswa yang
baik sesuai
pedoman pembutan
proposal yang
benar.

1. Kartu
Bimbingan

2. Pedoman
Pembimbing
an

3. Foto



6. Pembimbing Akademik 11 Juni 2015 Kegiatan
pembimbingan
akademik /
Pengarahan cara
belajar efektif
menghadapi UAS

Pengarahan cara
belajar yang efektif
dalam menghadapi
UAS

1. Absensi
2. Materi metode

belajar
efektif

3. Foto

7. Kegiatan borang
akreditasi jurusan

15 Juni 2015 Kegiatan pengisian
borang akreditasi
jurusan

Mengolah dokumen
isian dan penilaian
dan
Pengumpulan Bukti
kerjasama

1. Materi isian
standar 7

2. Dokumen
isian dan
penilaian
standar 7

8. Kegiatan Menginput
Nilai UAS Bahasa
Inggris Bisnis

12 Juni 2015 Kegiatan menginput
nilai UAS Bahasa
Inggris Bisnis

Nilai UAS
terupload /
tercantum di
SIAKAD dan bisa
diakses mahasiswa.

1. SIAKAD
Printscreen

2. Lembar
Jawaban

3. Absensi
4. Daftar Nilai

9. Kegiatan pelaksanaan
PPM (sebagai sekertaris
siding, penulisan
notulen)

17 Juni 2015 Kegiatan menulis
laporan jalannya
sidang/ seminar
PPM

Proposal yang
diseminarkan
mendapatkan
masukan perbaikan
berdasarkan catatan
dari notulen yang
berasal dari badan
pertimbangan
sidang.

1. Form notulen
2. SK/ Proposal

10. Kegiatan pelaksanaan
Kehumasan Jurusan

17 Juni 2015 Kegiatan pengisian
konten website
Pend.Administrasi
Perkantoran

Pengisian konten
website berupa
berita update
seputar event yang
ada di jurusan.

1. Printscreen
2. Foto

Demikian surat pernyataan ini dibuat sesuai dengan kenyataan yang sesungguhnya untuk dapat
dipergunakan sebagaimana mestinya.

Yogyakarta, 19 Juni 2015
Dekan,

Dr. Sugiharsono, M.Si
NIP. 195503281983031002


