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Otomatisasi Siklus Akuntansi Menggunakan MS Excel 2007
Mahendra Adhi Nugroho, M.Sc

Untuk mempermudah penyipan laporan Keuangan, Perusahaan ingin mecatat seluruh transaksi
keaungan menggunakan bantuan program MS Excel 2007. Berikut ini adalah data transaksi yang
terjadi pada UD Maju Jaya yang beralamat di JI. Munggur no 37 Yogyakarta tahun 2011.

Daftar akun dan saldo awal perusahaan sebagai berikut:

DAFTAR AKUN
NO NAMA AKUN POS DEBET KREDIT
AKUN
100 | AKTIVA
101 Kas D | 1.500.000
102 | Bank D | 3.500.000
103 | Piutang D | 5.000.000
104 | Persediaan D | 3.000.000
105 | Sewa Dimuka D 500.000
106 | Inventaris D 1.200.000
107 | Akum. Peny. Inventaris D (200.000)
200 | KEWAJIBAN
201 Hutang Dagang K 2.500.000
202 | Hutang Lain-lain K 1.000.000
300 | EKUITAS
301 Modal K 9.500.000
302 | Laba Ditahan K 1.500.000
400 | PENDAPATAN
401 Penjualan Barang K
500 | HARGA POKOK PENJUALAN
501 Harga Pokok Penjualan Barang D
600 | BIAYA USAHA
601 Biaya Gaji D
602 | Biaya Transport D
603 | Biaya Sewa D
604 | Biaya Penyusutan D
605 | Biaya Lain-lain D
JUMLAH 14.500.000 | 14.500.000

Transaksi yang terjadi selama tahun 2011 sebagai berikut:

Tanggal Transaksi

1 Januari 2011 | Diterima pelunanaran piutang dari PT A sebesar RP. 5.000.000,- Dana diabilkan
dari dana yang ada di Bank

1 Februari Dikeluarkan secara tunai biaya tranprotasi untuk manajer sebesar Rp. 50.000,-
2011

1 Maret 2011 Membayar hutang dagang kepada PT B sebesar Rp. 1.000.000,- dengan mengambil
dana dari Bank

1 April 2011 Dijual secara Kredit barang dagaean kepada PT A senilai Rp. 3.500.000,- barang
tersebut mempunyai HPP sebesar Rp. 1.750.000,-

1 Mei 2011 Perussahaan membeli secara kredit barang dagangan dari PT B senilai Rp.
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1.500.000

31 Desember Dilakukan perhitungan penyesuaian sewa dibayar dimuka sebesar Rp. 100.000,-
2011 dan penyusautan inventaris sebesar Rp. 100.000,-

Penyelesaian:

1. Mebuat file baru menggunakan MS Excel 2007
Ketik daftar akun dan saldo awal perusahaan pada sheet 1
Tulis kode akun di cell A4 — A27
Tulis rincian nama akun di cell B4 — B27
Kerik “Nama”di cell G2, “Alamat” di cell G3, dan “Tahun Finansial” di cell G4
Masukan nama usaha di cell H2 alamat usaha di H3, dan tahun buku (missal 2011) di H3
Ganti / rename sheet 1dengan nama “Saldo Awal”: letakan pointer di tulisna shhet1 =» kik
kanan =» rename
Untuk megetahui jumlah total saldo debit dan total saldo kredit ketik rumus:
=SUM(D4:D27) di cell D29 dan =SUM(E4:E27) di cell E29

..,‘ H9-e-0QQ )+ modifikasi 1 Aplikasi Sederhana Akuntasni menggunakan excel - Microsoft Excel - =
i
—/ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View @ - T X
=5 3 = ;?j i ) || G=Insert - A &
Arial * 110 = General = e m = 1
£ '—FH —‘d 3 Delete - || @]+ 7l
- | |E3 - 8y 9 ||%8 39| Conditional Format — Cell e . Sort& Find &
Ce“ A4 = @ 2 S Formatting = as Table = Styles = L;jFurmat' 27 Filter~ Select~
Hignment = MNumber {F] Styles Cells Editing

Al: Daftar akun
’ B A S E | F G | H |

DAFTAR AKUN Data usaha

[¢] NAMA AKUN POS| DEBET KREDIT MNama UD Maju Jaya

UN Alamat JL Munggur Mo 37 Yogyakarta

100 [AKTIVA Tahun Finansial 2011
101 |Kas 1.500.000
102 |Bank 3.500.000
103 |Piutang 5.000.000
104 |Persediaan 3.000.000
9 | 105 |Sewa Dimuka 500.000
10| 106 |Inventaris 1.200.000
11 107 |Akum. Peny. Inventaris (200.000)
12 | 200 |[KEWAJIBAN
13| 201 |Hutang Dagang
14 202 |Hutang Lain-lain
15| 300 [EKUITAS

16| 301 [Modal K 9.500.000
17| 302 [Laba Ditahan K 1.500.000
12| 400 [PENDAPATAN
19 401 |Penjualan Barang K
20 | 500 [HARGA POKOK PENJUALAN
21| 501 |Harga Pokok Penjualan Barang
22| 600 [BIAYA USAHA

23| 601 |Biaya Gaji

24| 602 |Biaya Transport

25 603 |Biaya Sewa

26 604 |Biaya Penyusutan

27605 |Biaya Lain-lain

I [
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2.500.000
1.000.000
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ooooo

29 JUMLAH 14.500.000 | 14.500.000

20 L 5 - - . =3 - b =
4 4 » ¥ | Saldo Awal < Jurnal LR~ Neraca .~ ¥1 [ | . !
Ready | =2 =1 [fa] )

———————— - - -
*4 start [ & totsl command... | ) Face fdobe dcrobat .. | W Local Bl modifikasi 1 apli...
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3. Buat kolom untuk jurnal umum di sheet2 kemudian ganti nama sheet 2 dengan nama
“Jurnal”
Ketik “Jurnal Umum” di cell A1 =>» klik merge cell
Ketik ='Saldo Awal'lH2 di cell A2 =» klik merge cell
Ketik ='Saldo Awal'!H3 di cell A3 =>» klik merge cell
Ketik ="Tahun" & 'Saldo Awal'lH4 =» klik merge cell
Buat form untuk mencatat transaksi dimuali dari cell A8

N s s R Aplikasi Akunatansi Sederhana - Microsoft Excel il = s

hin
3)
- Home Insert

Page Layout Formulas Drata Review View ‘Q) - =X

= T L) ! = - - 2
= General & :?SI ’i:l"'ﬂ' l_I!‘d " nsert > ? l:?'.?l

: % Delete ~ || @]
= =|&=s=| &g~ |3~ o » [[48 209 Conditional Format  Cell T Sort & Find &
¥ ; & = = 00 =01 Eormatting ~ as Table + Styles + Bl Format || (2 Filter~ Select -

Clipboard = Font Alignment (F] Mumber Ta Styles Cells Editing

wl

| B13 - fe | JURNAL PENGELUARAN KAS

I <

A 8 [ | R M 1N <SS W | (S [N | S NN (NS [N C S [
JURNAL UMUM
UD Maju Jaya
JL Munggur Mo 37 Yogyakarta
Tahun2011

| TANGGAL KETERANGAN TRANSAKSI AKUN | AKUN | DEBET KREDIT
DB KR
JURNAL PENERIMAAN KAS \

[==RIENRE = RET, R CRE TSR SR

13| JURNAL PENGELUARAN KAS

:g > Area untuk
20 mencatat transaksi

Pl JURNAL PENJUALAN (KREDIT)

28 JURNAL PEMBELIAN (KREDIT)

2n | 2 B : S T 5 i B - =
W 4 b M| Saldo Awal | Jurnal LR - Neraa - ¥J | il
Ready =2 s Q 9.
Pp— - = = I
'I" start & TotalCorm.,. | ) Facebook- ... F #2 adobe acro.,, i

4. Buat form untuk laporan laba rugi di sheet 3, masukan kode akun dan nama akun, dan Pos
(D atau K) yang masuk dalam laporan laba rugi. Ganti nama sheet 3 menjadi “LR”
Ketik “Laba Rugi” di cell A1 =» klik merge cell
Ketik ='Saldo Awal'!H2 di cell A2 =» klik merge cell
Ketik ='Saldo Awal'!H3 di cell A3 = klik merge cell
Ketik ="Tahun" & 'Saldo Awal'lH4 =» klik merge cell

Ketik rumus berikut ini di cell D8 kemudian copy (drag) sampai cell D17

=IF(AND(C8="D";D$6="DEBET");SUMIF('Saldo Awal'|A:A;A8;'Saldo
Awal'!D:D)+SUMIF(Jurnal!C:C;A8;Jurnal!E:E)-SUMIF(Jurnal!D:D;A8;Jurnal!F:F);0)

Ketik rumus berikut ini di cell E8 kemudian copy (drag) sampai cell E17
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=IF(AND(C8="K";ES6="KREDIT");SUMIF('Saldo Awal'!A:A;A8;'Saldo
Awal'lE:E)+SUMIF(Jurnal!D:D;A8;JurnallF:F)-SUMIF(Jurnal!C:C;A8;Jurnal!E:E);0)
Untuk megetahui jumlah total saldo debit dan total saldo kredit ketik rumus:

=SUM(D8:D18) di cell D19 dan =SUM(E8:E18) di cell E19

Untuk mengetahui laba bersih ketik rurmus : =E19-D19 di cell E20

T ‘3-3\‘ H9-e-0Q )+ Aplikasi Akunatansi Sederhana - Microsoft Excel = s
Ll
—'/ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View @ - = X

=) 4 e | e = [ = = T o [l || §CInset -t || E - 3
J B Calibri 11 1A AT 7||$/ | = General ﬂj %fﬁ 5&[ 3 ? l:?a

==k 3 Delete +
|£E 2= Ev |Ll§. % 9 ||%8 %8| Conditional Format  Cell Sort & Find &

Paste B £ O~

- = = l Formatting ~ as Table = Styles = [ Format = || (2~ Fitter~ select~
Clipboard = Font (] Alignment F} MNumber Ta Styles Cells Editing
| G28 - fe |
A B c D E F G H 1 J K L i

1 LABA RUGI

2 | Kode UD Maju Jaya

3 JL Munggur Mo 37 Yogyakarta

s | Akun LR Tahun2011

5

6 | NAMA AKUN POS DEBET KREDIT

i UN

8 400 [PENDAPATAN

9 401 Penjualan Barang K

10 500 |HARGA POKOK PENJUALAN

11 501 Harga Pokok Penjualan Barang D 1
12| 600 |BIAYA USAHA 1
13 601 Biaya Gaji D

14 602 |Biaya Transport D

15 603 |Biaya Sewa D

16 604  |Biaya Penyusutan D

17 605  |Biaya Lain-lain / D

18 //

19 JUMLAH //

20 Laba Bersih / /

21] —

2| Nama

23

| akun LR

2'5 4

M 4 v v [ Saldo Awal - Jumal | LR ~Neraca -~ ¥0 m m i
Ready | Qﬂ

—— = = — — = . it o
f.-' start 2 tetalcom., | 2 T4unre.. | BB adobe o, W Local o B aplikasi aku... | T Kasusdan ... | & 02-Paint EM 6_',18 2114

5. Buat sheet baru (sheet4) untuk memebuat form untuk laporan Neraca di sheet 3, masukan
kode akun dan nama akun, dan Pos (D atau K) yang masuk dalam laporan Neraca. Ganti
nama sheet 4 menjadi “Neraca”

Ketik “Laba Rugi” di cell A1 =» klik merge cell

Ketik ='Saldo Awal'!H2 di cell A2 =» klik merge cell
Ketik ='Saldo Awal'lH3 di cell A3 =» klik merge cell
Ketik = "Tahun" & 'Saldo Awal'lH4 =» klik merge cell

Ketik rumus berikut ini di cell D8 kemudian copy (drag) sampai cell D22
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=IF(AND(C9="D";D$6="DEBET");SUMIF('Saldo Awal'lA:A;A9;'Saldo
Awal'!D:D)+SUMIF(Jurnal!C:C;A9;Jurnal!E:E)-SUMIF(Jurnal!D:D;A9;Jurnal!F:F);0)

Ketik rumus berikut ini di cell E8 kemudian copy (drag) sampai cell E22

=IF(AND(C9="K";E$6="KREDIT");SUMIF('Saldo Awal'|A:A;A9;'Saldo
Awal'lE:E)+SUMIF(Jurnal!D:D;A9;JurnallF:F)-SUMIF(Jurnal!C:C;A9;Jurnal!E:E);0)

Untuk menampilkan laba bersih ketik rumus: =LR!E20 pada cell E22
Untuk megetahui jumlah total saldo debit dan total saldo kredit ketik rumus:

=SUM(D8:D22) di cell D24 dan =SUM(E8:E22) di cell E24

|/Eg;\ H9-=-0[& )~ Aplikasi Akunatansi Sederhana - Microsaft Excel - 7 X
;.9 Home Insert Page Layout Formulas Data Review View '@' - =X
T ——" e B[ N R
__j e Calibri 1 AW |_ = Ell@_f_|_ = General kjﬁl %“_‘ﬂ Q o= l?a
e B T ) ] B | (o ) ontonn ot 1| o | - S

Clipboard = Font (F] Alignment (F] Number Ta Styles Cells Editing

| E38 e fe

A B £ D | E | E | G | H | 1 | 1 | K | L M| Ni
1| NERACA

2 | UD Maju Jaya
3| JLMunggur No 37 Yogyakarta
4 Tahun2011
5
6 NO NAMA AKUN POS DEBET KREDIT
7 | AKUN
8 100  |AKTIVA
9 101 Kas D -

10 102 |Bank D -

1 103 |Piutang D - ) |

12 104 Persediaan D - 3

13 105 Sewa Dimuka D -

14 106 |Inventaris D -

15 107 |Akum. Peny. Inventaris D -

16 200 |KEWAJIBAN -

17 201 Hutang Dagang K -

18 202  |Hutang Laindain K -

19 300  |EKUITAS -

20 301 Modal K -

21 302 Laba Ditahan K -

P Laba Bersih -

23

24 JUMLAH -

25.

Ak N; Saldo Awal _.-"Jurna'\' _:LR _E Neraca . %1 4 : "|_I- JiL

Ready 8/l =

————————— == > = = =~ = —
‘4 start = Total Cam.,., & UriFe, .. ¥ adobe Acr.,. B Local i e & I5ink EN Q_JG
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Untuk memodifikasi agar dapat menambah /mencatatan jumlah transaksi yang banyak cukup
dengan cara memodifikasi sheet Jurnal dengan cara insert row pada area tansaksi jurnal. Tempatkan
pointer di tepi baris = sorot=>» klik kanan =» insert

I/Eg; Ha%=0ands- Aplikasi Akunatansi Sederhana - Microsoft Excel e
) =
- Home Insert Page Layout Formulas Data Review View W - o X
=2 T — I 11} O |[Ea = =
YA m w5 e By 0BT EAT @
= e i = 2 Delete + E T
Paste B I U~ || A~ = v ||E@ - o, 9 ||%8 ;%8| Conditional Format Cell !.. Sort & Find &
- l = <~ | | B ([ % |8 %8 Formatting ~ as Table ~ Styles = tSjFormat' 2~ Filter~ Select~
Clipboard = Font = Alignment = Mumber i Styles Cells Editing
: fe ¥
Sorot =¥ kik |
LT [ E E | G | H I | J | K L | M i

kanan JURNAL UMUM

UD Maju Jaya
JL Munggur No 37 Yogyakarta
Tahun2011
-lA A Eg- % + f BAKSI AKUN [ AKUN | DEBET KREDIT
D AR RE 0 & 1
4 | 1
& | cut
53 Copy
4 Ppaste kAs
Paste Special...
Insert
Delete
Clear Contents
Zf Format Cells...
Row Height... EDIT)
Hide
Unhide
]
25
26
27
28 | JURNAL PEMBELIAN {KREDIT)
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