FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

PROSEDUR PENGENDALIAN DOKUMEN DAN DATA
No. PSM/FIP/01 Revisi : 00 Tgl :31 Juli 2008 Hal 1 dari 2

Format Silabus
A. Format header

FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
SIL APLIKASI KOMPUTER MANAJEMEN
PENDIDIKAN

No. Dokumen Revisi : 00

Tgl.
Berlaku Hal.
Semester | | Judul praktek |  Jam pertemyan

B. Formatfooter

Formatfooter prosedur mengacu kepada forrwater pedoman mutu.
C. Format isi silabus

Nama Mata Kuliah : TIK Manajemen Pendidikan
Kode Mata Kuliah : PME 433
SKS : 4 (empat) SKS Teori............ Praktek
Dosen » L
2.
Program Studi : Manajemen Pendidikan
Prasyarat :
Waktu Perkuliahan : Semester Gasal

Deskripsi Mata Kuliah  : Matakuliah aplikasi komputeerupakan matakuliah wajib
tempuh dan lulus bagi mahasiswa jurusan adminigieaslidikan berbobot 4 sks.
Matakuliah ini membahas tentang konsep dan fungsiguter, khususnya dalam
bidang-bidang manajemen pendidikan, dan aplikasgnam-program komputer
dalam kegiatan manajemen pendidikan. Kegiatan pahan meliputi kuliah
tatap muka, praktikum dan kunjungan di lapanganaten aplikasi komputer
dalam kegiatan manajemen pendidikan. Selain tatakandi kelas, mahasiswa
melakukan kegiatan praktikum di laboratorium di bBavawasan dan bimbingan
dosen dengan menggunakanmodul dan pedoman praktikuatuasi dilakukan
melalui tes tertulis, tes kinerja, tugas sertatapo

Pengalaman Belajar
Kuliah tatap muka, praktikum, observasi dan bedghKasus lapangan

Uraian Pokok Bahasan Tiap Pertemuan

Pertemuan Tujuan Perkuliahan Pokok Bahasan/Sub
Pokok Bahasan
1 Konsep dasarl. Pengertian komputer
komputer dan 2. evolusi komputer dari
pengenalan jaman ke jaman
hardware 3. aplikasi komputet
dalam kehidupan
sehari-hari
4. input device

Dibuat oleh - Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen Diperiksa oleh :

Cepi s abd j tanpa ijin tertulis dari Fakultas llmu Pendidikan
Universitas Negeri Yogyakarta

Sudiyono
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control processing unit
output device
peripheral

Pengenalan
software darn
sistem operasi

SUArONRENOO

N

program aplikasi
program bahasa
program visual grafik
program multimedia
sejarah sistem operasi
karakteristik sistem
operasi
jenis-  jenis  sistem
operasi

=

Praktek | (sisten
operasi)

dekstop
perintah internal
perintah eksternal

Praktek I
(pengolahan kata)

pengenalan program
merencanakan naskah
tata wajah naskah
editing naskah
percetakan

Praktek 1
(pengolahan
lembar kerja)

WP~ ON RPN

pengenalan program
input data

formatting worksheet,
workbook serta sel
pengolahan data
visualisasi
percetakan

9-11

Praktek \Y
(pengolahan
pangkalan data)

S N S

©xoNO

konsep dasar
pengenalan program 1
input dan edit data
record

indexing dan shorting
data

data query
mendesain form
menyusun laporan
merencanakan graphical
user interface (GUI
pada database

12

Praktek \%
pengolahan
presentasi)

PwpNPE

pengenalan program
perencanaan bahan
layout

animasi

Dibuat oleh :
Cepisabd j

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen Diperiksa oleh :

tanpa ijin tertulis dari Fakultas llmu Pendidikan
Universitas Negeri Yogyakarta

Sudiyono
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5. output
13-14 Observasi lapangarl. deskripsi lapangan

2. jenis program aplikasi
yang digunakan
3. proses pengelolaan
program
4. hambatan dn upaya
pemecahan yan
dilakukan lembaga F

Evaluasi Hasil Belajar

1. Partisipasi kuliah 10%
2. Tugas-tugas 20%
3. Ujian tengah semester 20%
4. Ujian akhir semester 50%

Daftar Literatur/Referensi

1. Jogiyanto (1988Pengenalan Komputer, Yogyakarta: Andi Offset

2. O’brien, James A (1997ntroduction To Information Systems (8" ed.International
Edition) Boston: Irwin-Mcgraw Hill

3. Agus Pramono (2002)Mengenal Windows ME. Jakarta: Elex Media

Komputindo

4. Wing Wahui Winarno (1995¥lengenal Computer. Yogyakarta: Bagian Penerbitan
STIE YKPN

5. Rusman Hakim (1996) Belajar Sendiri, Mari Mengefgstem Computer. Jakarta:
Elex Media Komputindo

Literatur tambahan

1.

2.

Dosen dapat dihubungi di:

1. Kaprodi Manajemen Pendidikan FIP UNY

2
Yogyakarta, 18 Agustus 2008
Mengetahui, Dosen Pengampu Mata
Ketua Jurusan Kuliah
(Sudiyono M, Si) ( )
NIP: NIP:
Dibuat oleh : . . " o
i ) Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen Diperiksa oleh :
Cepi s abd j tanpa ijin tertulis dari Fakultas llmu Pendidikan

Universitas Negeri Yogyakarta

Sudiyono
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SISTEMATIKA HANDOUT

Handout 1: Pertemuan 1

Pokok Bahasan

Pengertian komputer

evolusi komputer dari jaman ke jaman

aplikasi komputer dalam kehidupan sehari-hari
input device

control processing unit

output device

. peripheral

Tujuan Perkuliahan : Memahami konsep dasar komjplate pengenalan hardware
Uraian :

NookrwhE

Tugas

Yogyakarta, 18 Agustus 2008
Pengembang Mata Kuliah
PenulisHandout
NIP:

Dibuat oleh : . . " o

. . Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen Diperiksa oleh :
Cepi s abd ] tanpa ijin tertulis dari Fakultas Ilmu Pendidikan
Universitas Negeri Yogyakarta Sudiyono




FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

PROSEDUR PENGENDALIAN DOKUMEN DAN DATA

No. PSM/FIP/01 Revisi : 00 Tgl :31 Juli 2008 Hal 1 dari 2

Handout 2 : Pertemuan 2
Pokok Bahasan

1. program aplikasi
2. program bahasa
3. program visual grafik
4. program multimedia
5. sejarah sistem operasi
6. karakteristik sistem operasi
7. jenis- jenis sistem operasi
Tujuan Perkuliahan : Pengenalan software damsisfeerasi
Uraian :
Tugas
Yogyakarta, 18 Agustus 2008
Pengembang Mata Kuliah
PenulisHandout
( )
NIP:
Dibuat oleh - Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen Diperiksa oleh :
Cepi s abd j tanpa ijin tertulis dari Fakultas llmu Pendidikan
Universitas Negeri Yogyakarta Sudiyono
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Handout 3: Pertemuan 3
Pokok Bahasan :1.  dekstop

2. perintah internal

3. perintah eksternal
Tujuan Perkuliahan : Praktek | (sistem operasi)

Uraian
Tugas
Yogyakarta, 18 Agustus 2008
Pengembang Mata Kuliah
PenulisHandout
( )
NIP:
Dibuat oleh : . . " o
i ) Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen Diperiksa oleh :
Cepi s abd j tanpa ijin tertulis dari Fakultas llmu Pendidikan
Universitas Negeri Yogyakarta Sudiyono
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Handout 4 : Pertemuan 4-5
Pokok Bahasan
1. pengenalan program
2. merencanakan naskah
3. tata wajah naskah
4. editing naskah
5. percetakan
Tujuan Perkuliahan : Praktek Il (pengolahan kata)

Uraian
Tugas
Yogyakarta, 18 Agustus 2008
Pengembang Mata Kuliah
PenulisHandout
( )
NIP:
Dibuat oleh : . . " o
i ) Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen Diperiksa oleh :
Cepi s abd j tanpa ijin tertulis dari Fakultas llmu Pendidikan
Universitas Negeri Yogyakarta Sudiyono
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Handout 5 : Pertemuan 6-8
Pokok Bahasan

1. pengenalan program
2. input data
3. formatting worksheet, workbook serta sel
4. pengolahan data
5. visualisasi
6. percetakan
Tujuan Perkuliahan : Praktek Il (pengolahan lenkmaja)
Uraian :
Tugas
Yogyakarta, 18 Agustus 2008
Pengembang Mata Kuliah
PenulisHandout
( )
NIP:
Dibuat oleh - Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen Diperiksa oleh :
Cepi s abd j tanpa ijin tertulis dari Fakultas llmu Pendidikan
Universitas Negeri Yogyakarta Sudiyono
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Handout 6 : Pertemuan 9-11

Pokok Bahasan

konsep dasar

pengenalan program 1

input dan edit data

record

indexing dan shorting data

data query

mendesain form

menyusun laporan

. merencanakan graphical user interface (GUI) platizbase
Tujuan Perkuliahan : Praktek IV (pengolahan palagkdata)
Uraian :

Tugas

CoNoohRWNE

Yogyakarta, 18 Agustus 2008
Pengembang Mata Kuliah
PenulisHandout

NIP:

D|bu.at oleh.: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen Diperiksa oleh :
Cepi s abd j tanpa ijin tertulis dari Fakultas llmu Pendidikan
Universitas Negeri Yogyakarta

Sudiyono
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Handout 7 : Pertemuan 12
Pokok Bahasan
1. pengenalan program
2. perencanaan bahan

3. layout
4. animasi
5. output
Tujuan Perkuliahan : Praktek V ( pengolahan prasén
Uraian :
Tugas
Yogyakarta, 18 Agustus 2008
Pengembang Mata Kuliah
PenulisHandout
( )
NIP:
Dibuat oleh - Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen Diperiksa oleh :
Cepi s abd j tanpa ijin tertulis dari Fakultas llmu Pendidikan
Universitas Negeri Yogyakarta Sudiyono
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Handout 8 : Pertemuan 13-14
Pokok Bahasan

1. deskripsi lapangan

2. jenis program aplikasi yang digunakan

3. proses pengelolaan program

4. hambatan dn upaya pemecahan yang dilakukan lembaga
Tujuan Perkuliahan : observasi lapangan

Uraian
Tugas
Yogyakarta, 18 Agustus 2008
Pengembang Mata Kuliah
PenulisHandout
NIP:
Dibuat oleh : . . " o
. . Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen Diperiksa oleh :
Cepi s abd ] tanpa ijin tertulis dari Fakultas Ilmu Pendidikan
Universitas Negeri Yogyakarta Sudiyono
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Dibuat oleh : . . " o
i ) Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen Diperiksa oleh :
Cepi s abd j tanpa ijin tertulis dari Fakultas llmu Pendidikan

Universitas Negeri Yogyakarta

Sudiyono




