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I. Deskripsi Mata Kuliah 

Mata kuliah ini mempelajari teori dan konsep dasar pembelajaran, perencanaan pembelajaran,  
pengembangan silabus, RPP, dan bahan ajar, serta memberikan bekal keterampilan kepada 
mahasiswa sebagai calon guru dalam menyusun perangkat perencanaan pembelajaran. 

 
II. Standar Kompetensi  

Mahasiswa memahami konsep dasar pembelajaran, terampil menyusun silabus, rencana 
pelaksanaan pembelajaran, dan bahan ajar/modul administrasi perkantoran. 
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IV. Skema Pembelajaran 
 

Pertem
uan ke Kompetensi Dasar Materi Pokok Kegiatan 

Pembelajaran 
Sumber 
Bahan 

1 Pengembangan 
standar kompetensi 
guru 

 Standar kompetensi 
guru 

 Pengembangan standar 
kompetensi guru 

 Pemberdayaan guru 

Ceramah 
Tanya Jawab 
Diskusi 
 

A.1 
A.2 
A.3 

2 Konsep dasar 
perencaan 
pembelajaran 

 Pengertian perencaan 
pembelajaran 

 Dimensi-dimensi 
perencaan 

 Manfaat perencanaan 
pembelajaran 

 Desain pembelajaran 
berbasis kompetensi 

Ceramah 
Tanya Jawab  
Diskusi 
Tugas 

A.1 
A.2 
A.3 
A.4 

3 Pengembangan 
kecakapan 

 Pengertian kecakapan 
 Strategi pengembangan 

kecakapan 
 Pandangan tentang 

pembelajaran 

Ceramah 
Tanya Jawab  
Diskusi 
Tugas 
Demonstrasi 

A.1 
A.2 
A.3 

4-5 Pengembangan 
persiapan mengajar 

 Perencanaan dan 
implementasi persiapan 
mengajar 

 Prinsip-prinsip persiapan 
mengajar 

 Komponen-komponen 
persiapan mengajar 

 Model persiapan 
mengajar 

Ceramah 
Tanya Jawab  
Diskusi 
Tugas 
Demonstrasi 

A.1 
A.2 
A.3 
A.4 

6 Pengelolaan 
pembelajaran 

 Pengelolaan siswa 
 Pengelolaan guru 
 Pengelolaan 

pembelajaran 
 Pengelolaan lingkungan 

kelas 

Ceramah 
Tanya Jawab  
Diskusi 
Tugas 
Demonstrasi 

A.1 
A.2 
A.3 
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Pertem
uan ke Kompetensi Dasar Materi Pokok Kegiatan 

Pembelajaran 
Sumber 
Bahan 

7-8 Pengembangan 
silabus 

 Pengertian silabus 
 Isi silabus 
 Manfaat silabus 
 Prinsip pengambangan 

silabus 
 Langkah-langkah 

pengembangan silabus 
 Silabus dan kisi-kisi 

penilaian 

Ceramah 
Tanya Jawab  
Diskusi 
Tugas 
Presentasi 

A.1 
A.2 
A.3 

9 Ujian Tengah Semester 
10-11 Penyusunan silabus 

 
 Pengertian 
 Landasan 
 Prinsip pengembangan 
 Komponen Silabus 
 Format silabus 
 Langkah pengembangan 

Ceramah 
Tanya Jawab  
Diskusi 
Tugas 
Praktik 

A.1 
A.2 
A.7 

12-13 Penyusunan lesson 
plan (Rencana 
Pelaksanaan 
Pembelajaran) 
 

 Pengertian 
 Landasan 
 Komponen RPP 
 Format RPP 
 Langkah penyusunan 

Ceramah 
Tanya Jawab  
Diskusi 
Tugas 
Praktik 

A.1 
A.2 
A.5 
A.7 

14-15 Mengembangkan 
bahan ajar 

 Pengertian Bahan Ajar 
 Bentuk bahan ajar 
 Cakupan bahan ajar 
 Alur analisis 

penyusunan bahan ajar 

Ceramah 
Tanya Jawab  
Diskusi 
Tugas 
Praktik 

A.1 
A.2 
A.7 

16 Ujian Akhir Semester 
 
V. Komponen Penilaian 
 

No Komponen Penilaian Bobot (%) 
1 Partisipasi kuliah 10% 
2 Tugas 15% 
3 Ujian tengah semester 30% 
4 Ujian akhir semester 45% 
 Jumlah 100 % 

  
 
 
 Mengetahui       Yogyakarta, 04-02-2010 
 Ketua Jurusan       Dosen, 
 
 
 
 
 Drs. Sudaryanto, M. Si.         Drs. Saliman, M.Pd. 
 NIP.194812091976031003     NIP. 196608031993031001 
 


